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KATA PENGANTAR
Segala puji dan syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah SWT atas segala

rahmat, taufik, dan hidayah-Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan
Laporan Magang Semester VII ini dengan baik. Shalawat serta salam semoga
selalu tercurah kepada Nabi Muhammad SAW, beserta keluarga, sahabat, dan

seluruh pengikutnya hingga akhir zaman.

Laporan magang ini disusun sebagai salah satu syarat akademik dalam
menyelesaikan perkuliahan pada Semester VII serta sebagai bentuk
pertanggungjawaban atas kegiatan magang yang telah penulis laksanakan di
Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat (PKBM) Darul Quran selama periode 01
Oktober sampai dengan 31 Desember 2025. Melalui kegiatan ini, penulis
mendapatkan banyak pengalaman berharga, wawasan baru, serta keterampilan
praktis yang mendukung pengembangan kompetensi di bidang Manajemen

SDM.

Dalam proses penyusunan laporan ini, penulis menyadari bahwa banyak
sekali pihak yang telah membantu, baik secara langsung maupun tidak
langsung. Oleh karena itu, pada kesempatan ini penulis menyampaikan ucapan

terima kasih kepada:

1. Bapak Dr. (¢) Aza El Munadiyan., S.Si., M.M sebagai Pimpinan Sekolah
Tinggi [Imu Manajemen (STIM) Budi Bakti.

2. TbuDr. (c) Indri Guslina., S.E., M.M sebagai Pimpinan Sekolah Tinggi Ilmu
Manajemen (STIM) Budi Bakti.

3. Ibu Rina Fatimah., M.Si., M.M sebagai Pimpinan Sekolah Tinggi Ilmu
Manajemen (STIM) Budi Bakti.
4. Ibu Rita Mardiana, S.E., M.M. selaku Ketua Program Studi S-1 Manajemen

Sekolah Tinggi [lmu Manajemen (STIM) Budi Bakti

5. Ibu Vivi Ristanti, S.KM., M.M. selaku Sekretaris Program Studi S-1
Manajemen Sekolah Tinggi [lImu Manajemen (STIM) Budi Bakti.

6. Ibu Feby Ariyanti, S.T., M.M selaku Dosen Pembimbing yang sudah
meluangkan waktu, pikiran dan tenaga untuk membimbing penulis selama

proses penyusunan laporan magang.
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7. Seluruh Dosen STIM Budi Bakti yang telah memberikan ilmu dan

pengetahuan yang sangat bermanfaat bagi penulis selama menempuh

perkuliahan.

8. Bapak Rahmat Satya Dharma, S. Pd sekalu pembimbing lapangan yang

selalu membantu dalam proses magang saya selama dilapangan.

9. Bapak Abdullah Jundi Al Faruq, S. Ag selaku kepala sekolah PKBM Darul

Quran
10. Serta seluruh dewan guru PKBM Darul Quran yang telah membantu saya

selama proses magang

Dalam penyusunan laporan magang ini, penulis memohon maaf karena
penulis menyadari masih banyak kekurangan dan keterbatasan. Oleh karena
itu, diperlukan kritik dan saran yang membangun untuk menyempurnakan
laporan magang ini. Akhir kata, penulis mengucapkan terima kasih dan semoga

laporan magang ini bermanfaat bagi penulis dan pihak yang berkepentingan.

Bogor, 5 Januari 2026

Nurdiansyah



‘Meqg ipng NILS wizi edue) undede ymuagq weep Ul siinl eAley ynunjas neje uebeqgas yedueqaldwaw uep ueywnwnbBusw Buele)q 'z

‘Meq ipng WILS Jelfem Buek ueBupuaday uexibniaw yepy uednynBuay q

‘yejesew njens uenefuny neje iUy uesynuad ‘uesode] ueunsnAuad ‘Yelwp efiey uesinuad ‘uenysuad ‘ueyipipuad ueBunuaday ynyun eAuey uedinBuad e

4
N

A\ W N

:JaLugns ueyingaAusiu uep ueywniuesuaw eduel iUl siny eAuey yninjas neje ueibegas diynBusw Buele)q

INTFWIODOVNYI 40 TOOHOS
LIIVE 1dN4g

‘Buepun-Guepun 1Bunpuig edin ey

1yeg 1png uswiafeuepy nwiyj 166ulj yejoxes yijiw ejdio YeH (2)

-
(1]
g
s}
2]
3,

=
%]
=
3
=3
g
g
-
=3
o
3
5

DAFTAR ISI

LEMBAR PENGESAHAN ......coooiiiiiiieeeee et il
KATA PENGANTAR .......oooitiiiteeee ettt il
DAFTAR ISL. ..ottt ettt ettt sae e e enaeenean v
DAFTAR TABEL ..ot vii
DAFTAR GAMBAR ...........ooiiiieee ettt viii
DAFTAR LAMPIRAN .....ocooiiiiiiiieneeeeeee et X
BAB L.t ettt es 1
1.1 Latar BelaKang .........c.ccccueeiieiiiieiieiiecie ettt e 1
1.2 Maksud dan Tujuan Magang...........ccceccverieeiieenieeiiienieeieesee e esee e eseve s 2
1.3 Manfaat Magang...........cceeuieriieeiieniieeieeeieeeie et sre et esereeseeseaeeseesaeeesseenenes 3
1.4 Pemilihan INtansi.......c.cccoeeiiiiiniiiiinicceceeeee e 3
1.5 Tempat MAZANG .....cccueeiiiiiiiiiieiee ettt ettt et 3
1.6 JadWal Maang..........coouieiiiiiiiiieeieee ettt st 3
1.6.1 Tahap Persiapan...........coocueeiieiiieiieiiiee e 3
1.6.2 Tahap Pelaksanaan..............ccoeeveeiieniieniieniiecie et 4
1.6.3 Tahap penulisan laporan magang ...........ccccceeeeeevreerieerieeneeesieeseeereenenes 4
1.6.4 Tahap PelapOran.........c.cccccvieiuieeiieriieeieeie et ebe e e v e 4
1.6.5 Sistem Pembahasaan...........cccoeceevieiiiienieiieeee e 4
BAB LT ...t sttt ettt 6
2.1 Data Umum INTanSI .......coceevueriiniiniinieniceeeeeeieeteseee st 6
2101 VSTt 6

2. 1.2 MST ettt ettt ettt et 6
2.1.3 Sejarah PKBM Darul Quran...........ccceeeeveevieeiieniieeiienie e 7
2.1.4 Tujuan UmUIM .....oooeiiieiieeciie et aee e ereeesveeeeivee e e ensee e 7
2.1.5 Struktur OTganiSaST ......ccueeeecuieeriieeeriieeriieenieeesreeesereeesereeessneeessneesssseennns 8
2.1.6 TUGAS POKOK DAN FUNGSI .....oooiiiiiiiieieereeeeee e 8
2.1.7 Kegiatan Umum Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat................cc........... 9
BAB IIL......oii ettt ettt ettt 11
3.1 Proses Bisnis INtansi.........coeevuirieriiiiiniinieienieseeeeeseee s 11
3.2 Uraian Pembelajaran ............cccoevieiiieriiiiiiienieeiieie et 12

\'



13
13
14
14
15
15
16
16
17
18
20
20
21
23
23
23
25
26

Vi

—~
n
m\
c
—
o
4
O
w2
g
<
en
z
<
5
+—
<
. —
en
(0]
N
g
<
Q
=
Q
~
=)
=)
2
=
=
Q
@
on

v
o
wn
=
<
=i
<
<
on

=)
A :
< :
= :
O .
wn .
() :
A~ :
8 :
S m
A :
- :
< :
e :
dm :
B :
S :
> m
g
= :
o :
< :
o :
= :
& m
> :
g
~4 :
i :
< :
W :
~ :
e 2
/M
<
==}

= i
a
L
v .
<
=
o
IS
mn
s
m..bm
mm
D £
‘
S &
o o
mlD
g g
- <
S
2 o
£ 2
$ 5
pR-v
Qg
oM
N o

3.3.4 Mengondisikan KBM berjalan dengan Lancar............ccoccoeviiniennnenne.

3.3.2 Membuat konten isntagram dan upload...........ccceeveereiienieniienieennenne.
3.3.3 Layanan informasi PPDB ..o

5.2 SATAN ettt e ettt ————ae e et et et ———————aeeteenn——————.

4.2 Evaluast Kegiatan ........c.ccoeviiiiiiiiiiiieieeicee ettt
5.1 KeSTMPUIAN......iiiiiiiiit e

4.1 Capaian Kegiatan ..........cceciieiiiiiiiiieie ettt e

3.3 Uraian PeKerjaan ..........ccoooiiiiiiiiiiiiieiiececeee et
3.3.1 Administrasi

Hak cipta milik Sekolah Tinggi llmu Manajemen Budi Bakti repository.stimbudibakti.ac.id

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:

=T
_, %\_ WGUH w;HH 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:
N g N

SCHOOL OF MANAGEMENT a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.
2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.



vii

=
=
~®
<
[
~
<
[
o
<
=

2
<
a0
=
=]
s
=
=]
s
g
<
—
[0
v
—
5
]
)
=
—
2L
G
~

Table 4 Uraian Pembelajaran ..........ccceeieeieiieiieniene ettt st seeesae e seesneesaaesveens 12

Table 2 Tugas Pokok dan FUNGSI ......cc.cecueiiriiiiriiinieieieseene ettt s
Table 3. ProOSES BISIIS ....ceutiiiriiriiriieiieiieteiesieste sttt b ettt e bbbt na e b e sbesaeas

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:

o2 | w%H w;HH 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:

.U % mOIOOrOmZL#Z.»OmZMZH m.ﬂm:mczvm::m:u___m_._:Exxmnmz__jmm:nmsa_a_xm:_Umzm_:_m?nm:c__mm_,_xmém__B-mFUm:<cmc3m:_mﬁoqmz._um_._:__mms_Q;_xmﬂm:i:_mcm:mcmﬁcBmmm_mj.
o b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.
2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.




>

DAFTAR GAMBAR

Gambar 9 Proses Penyusunan RKAS ..o

Gambar 6 Proses Pencatatan KeUangan ..........c.ccooeeriiiiiiiiniinieneeseee ettt st
Gambar 7 Proses Input Biodata SISWa ........ceierieriiiriiiiieiieienteseeeeie sttt st sie e
Gambar 8 Proses Validasi Data SISWa ........couerieriieniiiieiiieienitesie ettt ettt saeesaeens

Gambar 5 Proses Pembelajaran...........ccecveeveriiiniiinieieiciccnseeeeeee e e

Gambar 3 Pembuatan konten dan Upload ke SoSmed.........coecvveveininecineneiieneceeeecneeeenene
Gambar 4 Layanan Informasi PPDB .........cccociiiiiiiiiiiiceeeee ettt

Gambar 1 Organisasi Struktur
Gambar 2 Dokumen AdmMINIStraSI.......eecreruerierieriereereeti e s sre e eneens

ta milik Sekolah Tinggi llmu Manajemen Budi Bakti

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:

w%H w;ﬂﬂﬂ 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:

SCHOOL OF MANAGEMENT a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.
2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.




28
41

ix

DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 2 Absensi Konsultasi Magang ........c.ccceceereereeneniieniieniienieneeneesie e seeseesneesveessesssessses 27
Lampiran 3 Absensi Kehadiran Magang ........cccceevereerieieniienienie et
Lampiran 4 Keikutsertaan Magang ..........ceeeeeeeierineninineeeeiesiese st see b sne s eneenee

Yo}
N
<
=
Q
Y.
=]
<
g
<
=
Q
3
Q
Y.
=
g
=3
n
—
g
2
g
<
—

2n Budli

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:

1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.

2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.



