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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Puji dan syukur penulis panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena
atas rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan Laporan Praktik
Kerja/Magang yang berjudul “Laporan Magang pada bagian administrasi di CV.
Karya Indah Motor” dengan baik dan tepat waktu. Laporan magang ini disusun
sebagai salah satu syarat untuk memenuhi kewajiban akademik pada Program Studi
Manajemen STIM Budi Bakti yang penulis tempuh.

Laporan ini disusun berdasarkan kegiatan magang yang telah penulis
laksanakan di CV.Karya Indah Motor selama kurang lebih tiga bulan. Melalui
kegiatan magang ini, penulis memperoleh banyak pengalaman, pengetahuan, serta
pemahaman secara langsung mengenai dunia kerja, khususnya yang berkaitan
dengan bagian administrasi, sehingga dapat menjadi bekal yang bermanfaat bagi
penulis di masa yang akan datang.

Penulis menyampaikan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada Ketua
Program Studi Manajemen STIM Budi Bakti, seluruh dosen pembimbing lapangan
dan materi, segenap civitas akademika, serta keluarga besar CV. Karya Indah
Motor yang telah memberikan bimbingan, ilmu, dan dukungan selama proses
praktik kerja atau magang hingga penyusunan laporan ini. Apresiasi juga penulis
sampaikan kepada keluarga, teman dan teman hidup atas motivasi dan semangat
yang diberikan.

Penulis menyadari bahwa dalam pelaksanaan magang hingga penyusunan
laporan ini tidak terlepas dari bantuan dan dukungan berbagai pihak. Oleh karena
itu, pada kesempatan ini penulis mengucapkan terima kasih kepada:

1. Bapak Dr. (c¢) Aza El Munadiyan., S.Si., M.M sebagai Pimpinan Sekolah Tinggi
[Imu Manajemen (STIM) Budi Bakti

2. Ibu Dr. (¢) Indri Guslina., S.E., M.M sebagai Pimpinan Sekolah Tinggi [lmu
Manajemen (STIM) Budi Bakti

3. Ibu Rina Fatimah., M.Si., M.M sebagai Pimpinan Sekolah Tinggi Ilmu
Manajemen (STIM) Budi Bakti
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4. Ibu Rita Mardiana, S.E., M.M. selaku Ketua Program Studi S-1 Manajemen

Sekolah Tinggi [lmu Manajemen (STIM) Budi Bakti

5. Ibu Vivi Ristanti, SKM., M.M. selaku Sekretaris Program Studi S-1
Manajemen Sekolah Tinggi Ilmu Manajemen (STIM) Budi Bakti.Ahmad
Juhari, S.E, M.M, selaku Kepala LP2M Budi Bakti.

6. Seluruh Bapak dan Ibu Dosen yang saya hormati di STIM Budi Bakti.

7. 1Ibu Dr. (c) Indri Guslina., S.E., M.M selaku Dosen Pembimbing Materi.

8. Restanti, selaku Pembimbing Lapangan dan Admin Finance Manager
CV .Karya Indah Motor.

9. Bambang Pitoyo, selaku Insurance Claim Manager CV.Karya Indah Motor

10. Rengga Fuji W, selaku Direktur CV.Karya Indah Motor.

11. H.Triyadi, selaku Direktur Utama CV.Karya Indah Motor

Penulis menyadari bahwa laporan magang ini masih memiliki keterbatasan
dan kekurangan. Oleh karena itu, penulis mengharapkan kritik dan saran yang
membangun demi perbaikan di masa mendatang. Semoga laporan ini dapat
memberikan manfaat bagi pembaca serta menjadi referensi bagi pihak-pihak yang

membutuhkan.

Bogor, 21 Januari 2026

Immanuel [an Pramudya
41122072
S1 — Manajemen | SDM

v



LNTWADVNVIN 40 TOOHOS

StV Tdag (@

:Buepun-Buepun 1Bunpulg exdin yey

‘eq 1png WILS Jefem Bued uebBuiuaday ueyibnisw yepn uedinBuad "q

‘Ye|esew niens uenelun neje yiuy uesinuad ‘uelode) ueunsnAuad ‘e efiey uesinuad ‘ueneuad ‘ueyipipuad uebunuaday ynun eAuey uedinbuad e
JJauigns UBYINgaAuSaLL UBp UBjWNUBouaw edue) jui sin} eAley yninjes nee ueibeqes dinbusw Buelseng-|

“Meg ipng WILS wizi eduey undede ymuaq wejep 1w siin eAuey yninjas neje ueibeqgas yeAuegaldwsaw uep ueywnwnbBuaw Buele)q 'z

’ DAFTAR ISI
’ COVER i
LEMBAR PENGESAHAN ii
KATA PENGANTAR iii
DAFTAR ISI v
| DAFTAR TABEL vii
§ DAFTAR GAMBAR viii
E* BAB I PENDAHULUAN 1
:i 1.1 Latar Belakang Magang 1
@
| 1.2 Maksud dan Tujuan Magang 3
g 1.3 Pemilihan Perusahaan/Instansi 3
.% 1.4 Penempatan Penulis 4
% 1.5 Jadwal Magang 4
‘%- 1.5.1 Tahap Persiapan ........ccccccecieeiiieniiieiieieeeete e 5
i 1.5.2 Tahap Pelaksanaan.............ccoccoeviiiiiiiiiniiiiiicee e 5
% 1.5.3 Tahap Penulisan Laporan Kuliah Kerja Praktik ............cccccceeeuennnnen. 6
3 1.5.4 Tahap Pelaporan...........ccecvveiiiniieeiieiieeieceeeeeesee e 7
1.5.5 Sistematika Pembahasan............cccccociniiiiniiniiniicce 7
BAB I GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 8
2.1 Data Umum CV.Karya Indah Motor 8
2.1.1 Sejarah CV.Karya Indah Motor dan Perkembangannya.................. 8
2.1.2 Visi dan Misi INStans .......cceeveeriireriieniinieeieeeeeeeseeseeeeeeeeeene 11
2.1.3 Struktur Organisasi INStansi..........ccceeeveeereieniieenieniieeeee e 12
2.1.4 LOZO INSTANST....vieiiieiiieiieeiieeieeeee ettt ettt et eeae e e esbeeseaeennees 13
2.2 Tugas dan Fungsi Instansi 13
2.2.1 Tugas INSTANSI ...eeuveeeiiieiieeiieeieecie ettt 13
2.2.2 FUNEST INSTANSI ..evvieiiieiieeiie ettt 13
2.3 Struktur Organisasi dan Tupoksi 14
2.3.1 Struktur Organisasi INStansi..........cceecveeeriieeniieerieeeie e 14
2.3.2 Tugas Pokok dan Fungsi..........ccccoeeeeviiiiiiiniiieiecieeeeeeeee e 14

.
(1]

o
[=]
o)
§

=
w
=
3
=2
§
g
==
=
+]
O
Q.




@ W e N RS S - e
- ANl NN N0 oo
=
2,
Z

z s
L)
R = <
n %)
= = Z. 4
S 2 S i s A
~ 5 & < 5 E 2 ¥
7z ~ = T = & < <
< 2 3 < B § o e
—- = BeKU 7))
M.me > == & = =z

B~ o5 52 5 8 &
USH.MP.M&IHHRM
IoaaVPanrAH
- = & £ = & > E 3§ =
m AR < O R AB A K
e B B B B B M- B B
B enenoen B o Awnon 8 -

repository.stimbudibakti.ac.id

Hak cipta milik Sekolah Tinggi limu Manajemen Budi Bakti

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:

TNy
_,ﬂ_w%\_ wGUH w;\.—”‘H 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:
7\ AL <

SCHOOL OF MANAGEMENT a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.
2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.



DAFTAR TABEL
vil

Tabel 1.3 Tahap Penulisan Laporan Kuliah Kerja Praktik ...........cccccooceeieiien.
Tabel 3.1 Proses Bisnis Perusalaan ... ... ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tabel 1.1 Tahap Persiapan...........cccccoeeeierieniniiiniinieieneceneeceeee e
Tabel 1.2 Tahap Pelaksanaan..........c.ccoceoerviiniiiiininiiniiienceeeceeceeee

. N

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:
D
) | ng w;H‘H 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:
,N \ SCHOOL OF MANAGEMENT a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
ST b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.
2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.



11
12
13
14
23
24
25

viii

DAFTAR GAMBAR

Gambar 3.2 Presentasi Laporan Keuangan Perusahaan..........c..cccceceeninniencen.
Gambar 3.3 Rekap Absen Karyawan Perusahaan............cccoccevevveniiecieennnenen.

Gambar 2.4 Struktur Organisasi CV.Karya Indah Motor .........c.cccceeeeveenenennnen.
Gambar 3.1 Dokumen Prosedur Perusahaan Asuransi ........cccceeeeeeeeeeeeeeeennnnee.

Gambar 2.2 Struktur Organisasi CV.Karya Indah Motor...........ccccccceeeiniennien.
Gambar 2.3 Log0o INStANSI......ccueeeiieiiiiiieiieeieeie et

Gambar 2.1 Gedung Head Office CV.Karya Indah Motor..........ccccoceevuernenen.

(©) Hak cipta milik Sekolah Tinggi limu Manajemen Budi Bakti

Hak Cipta Dilindungi Undang-undang:

~ o))
D
ﬂuu% wGUH w;H‘H 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan submer:
47 S
,m,/ o

SCHOOL OF MANAGEMENT a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penyusunan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar STIM Budi Bakti.
2. Dilarang mengumumkan dan memprebanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun tanpa izin STIM Budi Bakti.



